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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
REITORIA

COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

INSTRUCAO DE TRABALHO N° 08, DE 26 DE MAIO DE 2026

Estabelece
diretrizes
para a
estruturacao
e
atualizagdo
periodica
da pagina
institucional
da

CPPAD.

O PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR DA UFC, no uso de suas atribuicdes regimentais, e considerando a necessidade de assegurar
transparéncia administrativa, padronizacao das informagdes institucionais, acessibilidade digital, publicidade dos
atos administrativos e fortalecimento das a¢des de integridade e correicdo,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer diretrizes para a organizagdo, manutencdo, atualizacdo e gestdo da pagina
institucional da CPPAD no portal da Universidade, na forma dos artigos seguintes.

Art. 2° A pégina institucional da CPPAD tem como objetivos:

I — divulgar informagdes institucionais relevantes relacionadas as atividades correcionais;

IT — promover transparéncia, orientagdo e acesso a informacao;

IIT — disponibilizar documentos, normativos, canais de contato e materiais técnicos;

IV — facilitar a comunicagdo com a comunidade universitaria;

V — fortalecer agdes de prevencdo, integridade e orientagdo administrativa.

Art. 3° A pagina institucional da CPPAD devera conter, preferencialmente, os seguintes conteudos

I — apresentagdo institucional,

II — normativos e referéncias técnicas;
III — procedimentos e fluxos;

IV — transparéncia e ac¢des preventivas;

V — noticias e informes.



Art. 4° Compete a Presidéncia da CPPAD supervisionar o conteudo disponibilizado na pagina
institucional, validar informagdes institucionais antes da publicagdo, assegurar a conformidade das informacdes
com as normas institucionais ¢ legais e definir prioridades de atualizagao e divulgagao.

Paragrafo unico. A Presidéncia da CPPAD podera designar servidor ou equipe responsavel
pela gestdo operacional da pagina institucional, competindo-lhe:

I — realizar atualizagdes periddicas;

II — inserir conteudos autorizados;

IIT — monitorar links, arquivos e funcionalidades da pagina;
IV — organizar documentos e materiais publicados;

V — comunicar a Presidéncia da CPPAD eventuais inconsisténcias ou necessidades de atualizagdo.

Art. 5° A pagina institucional deverd ser revisada periodicamente, observando-se,
preferencialmente, os seguintes prazos:

I — noticias, informes e eventos: atualizagdo continua, conforme demanda;

II — contatos institucionais e composi¢do da equipe: atualiza¢do imediata apds alteragéo;
III — normativos, orientacdes e referéncias técnicas: revisdo trimestral;

IV —links, arquivos e funcionalidades: verificagdo mensal;

V — perguntas frequentes e contetidos orientativos: revisdo anual ou sempre que houver alteracao
normativa relevante.

Art. 6° Os contetidos publicados deverdo observar linguagem clara e objetiva, padronizagdo visual e
institucional, observéncia as diretrizes de acessibilidade digital e conformidade com a legislacdo de acesso a
informacao e protecdo de dados pessoais.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, os documentos disponibilizados deverdo estar em formatos
acessiveis e compativeis com tecnologias assistivas.

Art. 7° Sugestdes de melhoria da pagina institucional poderdo ser encaminhadas & CPPAD por meio
dos canais institucionais da unidade.

Art. 8° Os casos omissos serdo analisados pela Presidéncia da CPPAD, observadas as normas
institucionais ¢ a legislag¢ao vigente.

Art. 9° Esta Instrug@o de Trabalho entra em vigor na data de sua publicacao.

Fortaleza, 26 de maio de 2026.

FELIPE BRAGA ALBUQUERQUE
Presidente da CPPAD/UFC
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